CONG TY CO PHAN BAOHIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGAN HANG NONG NGHIEP Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 177/QP-ABIC-HPQT Ha Néi, ngay 15 thdng 06 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quan tri ndi bd
Cong ty Co phan Bao hiem Ngan hang Nong nghiép

" HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BAO HIEM NGAN HANG NONG NGHIEP

Cin cir Luat Chung khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ctr Luat Kinh doanh bao hiém s6 08/2022/QH15 ngay 16 thang 6 ndm 2022;

Can ¢t Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ching khoén;

Cén ¢ Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cia B trudéng Bo
Tai chinh huéng dan mot s didu vé quan tri cong ty 4p dung véi cong ty dai chung;

Can ctr Didu 18 TS chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Bao hiém Ngan hang Nong
nghi¢p (ABIC);

Can ctr Nghi quyét s6 146/NQ-ABIC-DHPCP ngay 15/06/2023 clia Dai hoi dong co
dong thudng nién ABIC nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan tri nji b Céng ty Cé phin
Bio hiém Ngin hang Néong nghiép”.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15/06/2023 va thay thé Quy ché ndi bo
vé quan tri diéu hanh tai ABIC do Hoi déng quan tri ban hanh kém theo Quyét dinh sb
59/2019/QD-ABIC-HPQT ngay 08/05/2019.

Piéu 3: Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Gidm dbc, nguoi
quan ly, ngudi kiém soat khac va ngudi lao dong trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

. T/M. HQI PONG QUAN TRI &
Noi nhén: 4/ CHU TICH
- Nhu Diéu 3; :

- Luu: VPTSC, TKPC, Tky Cty.




QUY CHE QUAN TRI NQI BO
CONG TY CO PHAN BAO HIEM NGAN HANG NONG NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 177/QP-ABIC-HDPQT ngay 15/6/2023
ciia HGi dong Quan tri Céng ty C6 phdan Béo hiém Ngdn hang Néng nghiép)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché quan tri ngi bo Cong ty quy dinh céc ndi dung
vé nguyeén tic quan tri ndi bo; vi tri, vai tro, quyen va nghla vu cua Hoi dong quan tri,
Chu tich HPQT, thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t, Ban Tong Giam dbc
trong quan tri Cong ty va cac hoat dong quan tri ndi bé theo quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty va cac quy dinh cua phép luat cé lién quan.

2. bbi tuong ap dung: Quy ché nay dwoc 4p dung véi Ngudoi quan ly cia Cong
ty, Nguoi kiém soat cia Cong ty va nhitng ngudi co lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir va viét tit

Trong van ban nay, cac thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty”: La Cong ty C6 phan Bao hiém Ngan hang Nong nghiép.

2. “HPQT”: La Hoi dong quan tri;

3. “DHPCP”: La Pai hoi ddng cb dong.

4. “Piéu 18” hoic “Piéu 1é¢ Cong ty”: La Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong
ty.

5. “Quan tri ngi bg”: La hé théqg c4c van ban vé chinh sach, co ché, quy ché,
quy dinh, quy trinh x1r ly cong viéc, kiém tra, gidm sat hoat dong ndi bd cua ABIC.

6. “Ngudi quén ly cia Cong ty” g0m cac chire danh: Chu tich Hoi déng quan
tri, thanh vién Hoi dﬁpg quan tri, Tong Gidm ddc, Ph6é Tong Giam doc, Ngudi dai
dién theo phép luét, K€ toan trudng va céc chie danh quan ly khac do Hoi dong quan
tri quy dinh theo Luét Kinh doanh bao hiém va pht hgp v&i mo hinh t6 chire cua Cong
ty tirng thoi ky.

7. “Ban Téng Giam dbc” gdm Tdng Giam dbc va cac Pho Téng Giam dbc.

8. “Nguoi kiém sodt cia Cong ty” gdm cac chirc danh: Trudng Ban kiém soat,
Kiém soét vién (thanh vién Ban kiém soat), Trudng bd phan quan tri rui ro, Trudng

bo phan kiém soat tuan tha, Trudng bd phan kiém toan ndi b, Chuyén gia tinh toan
va cac chie danh tuong duong do Hoi dong quan tri quy dinh.

9. “Thw ky Cong ty”: La nhan sy dugc HDQT chi dinh lam Thu ky Céng ty
voi nhiém ky va chirc ndng, nhiém vu theo quyet dinh cua HDQT.
10. “Nguoi phy trach quan tri Cong ty”: La nhan sy dugc HDQT bd nhiém
phu trach quan tri Cong ty dé ho trg hoat dong quan tri Cong ty dugc tien hanh mdt
cach c6 hiéu qua véi nhiém ky va chice ning, nhiém vu theo quyét dinh cua I—I‘DQTM
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11. “Ngudi quan Iy cac don vi true thuge”: La Nguoi dimg dau va chp pho
ctia Nguoi dimg dau cac Pon vi tryc thude co cau to chirc cia Cong ty.

12. “Pon vi truc thudc” gém cac Uy ban, Ban, Phong tai Tru s& chinh, Chi
nhanh (don vi thanh vién) Cong ty.

_ 13.“Ngudico lién quan”: Laca nha‘u} hodc tb chirc duoc quy dinh tai khoan 23
Diéu 4 Luat Doanh nghi€p va khoan 46 Diéu 4 Luat Ching khodn.

Céc thudt ngir da dugc dinh nghia trong Luat Doaph nghi¢p, Luat Kinh doanh
bao hiém hodc Diéu 1¢ (néu khong méu thuan v6i chi thé hodc ngir canh) s& c6 nghia
tuong tu trong Quy ché nay.

Piéu 3. Cac nguyén tic quan tri ndi bo

1. Tuan thu cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Tén trong va dam bao cac quyén loi hop phap ciia ¢ dong, Cong ty, khich
hang trén co s& quan tri rui ro ¢d hiéu qua cac hoat dong kinh doanh va tai chinh ctua
Cong ty.

3. Pam bao dbi xir cong bang gitra cac cd dong.

4. Céng khai, minh bach trong moi hoat dong cua Cong ty; Tuén thu trinh tu,
thu tuc va thdm quyén giai quyét cong viéc theo quy dinh cta phéap luat, quy dinh cua
Cong ty.

5. Pam bao hoat ddng quan tri ndi bd hi€u luc va hiéu qua.
Diéu 4. Co céu tb chire quan ly va kiém soat

1. Pai hoi ddng cb dong;

2. HBQT;

3. Ban kiém soat;

4. Tong Giam déc.

) Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Myel =
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 5: Quy dinh vé Pai hi dong cb dong
Quyén va nghia vu, trinh tu, thu tuc hop PHDCD duogc thuc ‘hién theg quy dinh
tai Pi€u 138, cac quy dinh lién quan trong Luat Doanh nghiép, Diéu 16 Diéu 1€ Cong
ty va cac quy dinh phap luat khac.
- Muyc2
HOI PONG QUAN TRI
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Dieu 6. Pé cir, irng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hgi dong
quan tri

Viéc dé cir, img cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT dugc thuc

hién theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phép luat c6 lién quanM
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Diéu 7. Quyén va nghia vu clia Hoi dong quan tri

1. HPQT thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 153, céc quy dinh
lién quan trong Ludt Doanh nghi¢p, Pic¢u 28 va cac quy dinh li€én quan tai Dicu 1¢
Cong ty va céc quy dinh ndi bd khac cta Cong ty.

2. HPQT ban hanh nhing vin ban thudc vé thdm quyén cta HDQT theo quy
dinh cua phép ludt, Piéu 1€ va cac quy ché ndi bd. Hinh thirc vin ban co ché do HPQT
ban hanh gém: nghi quyét, quyét dinh, quy ché.

3. Bé thuc hién quyén va nghia vu ciia minh, HPQT ban hanh céac quy ché, quy
dinh ndi bg trong céc linh vuc sau:

a) Nhén su; .

b) Co cAu td chire bd may;

C) Péiu tu, mua sam;

d) Tai chinh;

d) Phén cap;

e) Lao dong tién lwong, khen thudng ky luat va sir dung cac quy;

f) Cac linh vyc khac: Céc quy ché, quy dinh noi bo khac ma phép luat quy dinh
hodc HDQT thay can thi€t phai ban hanh.

4. Viéc trién khai san phdm bao hiém médi do HDQT Céng ty quyét dinh.
Picu 8. Trinh tu, thi tuc gidi quyét cong viéc cia Hoi dong quan tri

1. Trach nhiém, pham vi, t‘rinh tu, tha tuc giai quyét’chg viéc cua HPQT duoc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1¢ Céng ty va Quy ché to chirc va hoat dong cua
HDQT.

2. HDQT la co quan quan ly cia Cong ty, c6 toan quyen nhén danh Céng ty dé
thuc hién cdc quyén va nghia vu cia Céng ty, trir cdc van dé thudc thdm quyén cua
DHDCD; quan ly Céng ty theo dung quy dinh ctia phap luét va chiu trach nhiém trudc
DHDCD trong viéc thuc hi€én nhiém vu, quyén han cuia minh theo quy dinh cua phap
luat va Piéu lé Cong ty.

. 3. HPQT ban hanh hé théng cac co ché quan 1y ndi bg, quan ly, giam sat hoat
dong diéu hanh cia Ban Téng giam dbc theo quy dinh ctia Pidu 1& Céng ty va phu
hop véi phap ludt 6 lién quan; HPQT uty quyén cho Chu tich HPQT (trudng hop ¢6
Chu tich HPQT chuyén trach) thay mit HDQT chi dao, giam sat viéc diéu hanh trén
ddi véi cac cong viéc hang ngay tai Cong ty; thay mat HPQT chii dong ban hanh cac
vin ban chi dao, chin chinh cdc mat hoat dong cta Cong ty. Cac don vi va ca nhan
co trach nhiém thuc hién va bao cdo HPQT théng qua Chu tich HPQT.

4. HDQT, Chu tich HDQT sir dung b may tham muu giip viéc la cac Uy ban,
Ban, Phong tai Tru s¢ chinh dé tham muru, dé xuét va ban hanh cac nghi quyét, quyét
dinh theo thdm quyén.

5. HDQT ra nghi quyét, quyét dinh theo co ché tép thé trén co s& dé nghi cua
Thanh vién HDQT, thanh vién Ban TOng gidm ddc, cac Uy ban, Ban, Phong tai Tru

so chinh.
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6. Nghi quyét, Quyet dinh cia HDQT, Chu tich HDQT, thanh vién HPQT, thanh
vién Ban Tong giam doc, K& toan trudng, Trudng Ban kiém soét, ¢é gié tri thuc hién
toan hé thong Cong ty.

Piéu 9. Thit tw khi xit Iy cong viéc
1. Céc cdng viéc cd thoi han phai dugc thuc hién nghiém tic, dam bao chit

luong va ding tién d6. Céc ca nhén, don vi khong dap ting duoc tién do thoi gian phai
dugc bao cao ngudi cd thdm quyen va phai dugc chép thuan ctia ngudi c6 thAm quyen.

2. Trong cung mdt khoang thoi gian, néu c6 nhiéu cong viéc dugc giao, ngudi
dugc giao viée pha1 thu xép dé hoan thanh theo tinh chét khén truong va muc do quan
trong cua cong viéc. Thir ty xur ly céng viéc nhu sau: cic nghi quyét ctia HDQT, chi
dao cua Chu tich HDQT, Ban Tdng giam dbc. Trong trudng hop nhan thdy co nhiing
viéc budc phai xir ly khéng dung theo thir ty trén, bao céo lai Chu tich HDQT dé quyét
dinh.

3. Di cong tac hoc td chite céc cude hop: Ut tién céc cude hop, lich di cong tac
theo thir ty: HDQT, Chu tich HDQT, Ban Téng giam doc Céc ca nhan, don vi can cir
vao lich trinh cua cp trén dé chudn bi tai liéu, b6 tri, sip xép thoi gian va dia diém
hop ly, tranh chong chéo. Trong trudng hop khéng bb tri duoc, bao cdo lai Chu tich
HDQT dé quyét dinh; Viéc di cong téc, t& chirc cac cude hop cua Ban Téng Giam ddc
(trtr cac cude hop thuong xuyen ctia cac hoi dong da duoc thanh lap theo quyet dinh)
phai dugc bao céo trude véi Chu tich HDQT theo mét trong céc hinh thirc (bing vin
ban, bang email, dién thoai, lich 1am viéc ctia Ban Téng Gidm dbc) d& dam bao cac
lich lam viéc, ndi dung lam viéc duoc thong nhit va Cha tich HDQT hozc Thanh vién
HDQT dugc Chu tich HPQT phéan cong co thé cung tham du va chi dao.

Piéu 10. B§ may giap viée ciia Hoi dong quan tri

1. HDQT ¢6 thé thanh 14p Uy ban, Ban truc thudc aé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhén su, luong thudng, kiém toan ndi b, quan ly rui ro. So luong thanh
vién cua Uy ban, do HPQT quyét dinh c6 t6i thiéu 12 03 ngudi bao gdm thanh vién
ctia HDQT va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cua Uy ban phai tuén thu theo quy

dinh cua HDQT. Nghi quyét cua Uy ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da sd thanh vién tham
du va biéu quyét théng qua tai cudc hop clia Uy ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT hoic clia Uy ban truc thuéc HPQT phai phu
hop véi cac quy dinh phap luét hién hanh, quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché
nay.

2. Chire niing, nhiém vy, quyén han cu thé ctia Uy ban, Ban; sb luong thanh vién
Uy ban, ban theo quy dinh ctia HDQT. Tiéu chuén, diéu kién cta cac thanh vién Uy
ban, Ban tudn thu theo quy dinh phép luét.

3. Nguoi phu trach quan tri Cong ty va Thu ky Cong ty

3.1. HPQT ctia Cong ty phai bd nhiém it nhét 01 Nguorl phu trach quan tri Cong
ty d& hd trg cong tac quan tri Cong ty. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thu ky Cong ty.

3.2. Nguoi phu trach quan tri Coéng ty khong dugc ddng thoi lam viée cho té
chuc kiém toan duge chép thuin dang thuc hién kiém toan céc bdo céo tai chinh cua
Cong ty. \/ ¥



3.3. Khi xeét théy can thiét, HDQT quyét dinh b6 nhiém Thu ky Cong ty. Thu ky
Céng ty ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va quy dinh cua
HDQT.

Piéu 11. Nghi quyét va quyét dinh cia Hi dong quén tri

1. Nghi quyet quyet dinh cua HDQT dugc thdng qua theo quy dinh tai Diéu 1
Cong ty va Quy ché td chie va hoat déng ciia HPQT.

2. Nghi quyet, quyet dinh ctia HPQT la van ban quan tri diéu hanh c6 hiéu luc
cao nhét (sau Nghi quyét cia PHPCP). Moi don vi, c4 nhéan trong Céng ty cn cir
chirc nang, nhiém vu cta minh c6 trach nhiém, nghia vu t6 chure, thuc hién nghiém
tic, day du.

3. Cac Uy ban, Ban thudc HDQT, Thu ky Cong ty, Ngum phu trach quan tri
Cong ty ¢6 trach nhiém kiém tra, kiém soét, giam sat, don déc viéc td chic thuc hién
cac nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT va céc quyét dinh, chi dao ctia Chu tich HDQT.

4. Nghi quyét, quyet dinh ctia HDQT duoc gtti dén Ban Téng Gidm déc dé t6
chirc, thuc hién va giri dén Ban kiém soat dé giam sat.

d Ml'lcl.3 2
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Chi tich Hji dong quan tri

1. Chu tich HDQT do HPQT biu, mién nhiém, bai nhiém trong s6 céc thanh
vién HDQT.

2. Chu tich HPQT khéng dwoc kiém nhiém chirc danh Téng gidm déc.
3. Chu tich HPQT c6 quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HDQT;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tép, chu tri
va lam chu toa cudc hop HPQT;

¢) T6 chirc viéc fhéng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

d) Giam sét qua trinh t4 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;

d) Chu toa cudc hop DPHDCD;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18
Cong ty.

4. Chu tich HPQT la Nguoi dai dién theo phép luat cua Cong ty.

5. Chu tich HPQT (hodc thanh vién trong HDQT dugc Chu tich phén c6ng, uy
quyén) ky thay mat HDQT ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT.

6. Chu tich HbQT ra quyét dinh theo thim quyén déi véi nhiing viéc da quy
dinh vé thdm quyén ciia Chu tich HDQT tai Diéu 18 hoic tai cac Quy ché ndi bo khac
hoic céc cdng viéc dugec HDQT uy quyén cho Chu tich HPQT; Chu tich HPQT phén
cong, ity quyén, giao nhiém vu cho céc thanh vién HDQT hodc c4c don vi va ca nhan

co lién quan. " Y i



7. Chu tich HPQT 1a ngudi ding dau Céng ty, thuc hién cac hoat dong ddi noi,
d6i ngoai nhan danh Céng ty, ddm bao hoat dong tai Cong ty thdng nht, ky cuong va
hiéu qua.

Ml;lc 4 )
BAN KIEM SOAT
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Piéu 13. P& cit, ing cir, biu, mién nhiém va bii nhi¢m Kiém soat vién
Viéc dé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién duge thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 37, Diéu 38 Dicu 1¢ Cong ty va quy dinh phép luét c6 lién
quan.

Diéu 14. Quyen va nghia vu ctia Ban Kiém soat

Ban Kiém soat Cong ty thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh tai biéu 170,
céc quy dinh lién quan trong Luat Doanh nghiép, Piéu 40 va quy dinh lién quan tai
Diéu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét va cac quy dinh ndi bd khic
cua Cong ty.

HDQT, Chu tich HDQT, Téng giam dbc, Ké toan truong co trach nhiém nghién
ctru nhitng klen nghi, khuyen nghi, canh béo cua Ban kiém sodt, chi dao cac bd phan
tham muu té chire trién khai va thong tin két qua dén Ban kiém soat.

. Muc 5
TONG GIAM POC
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Pieu 15. Lwa chon, bo nhiém, mién nhiém Tong Giam doc

Vigc lua chon, bd nhiém, mién nhiém Téng Giam dbc dugc thuc hién theo quy
dinh tai Biéu 36 Diéu 1€ Cong ty, quy ché ndi bd cia Cong ty.

Pidu 16. Quyén va nghia vu cia Tong Gidm doc
1. Quyén va nghia vu ctia Téng Giam ddc quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1é Cong ty.

2. Trén co s& nghi quyet quyét dinh cua HDQT Cong ty va iy quyén cta Ngudi
dai dién theo phép luit, Tdng Giam dbc tb chire thuc hién cac cong viéc sau:

a) Quyét dinh cac var} aé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cla
Cong ty ma khong thudc tham quyén ciia HDQT.

b) Té chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;
¢) Té chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ctia Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co cdu td chirc, quy ché quan Iy ndi bd ctia Cong ty;

d) Bb nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly, kiém soat trong
Cong ty, trir cac chirc danh thudc tham quyén cua HDQT;

e) Quyét dinh tién luong va lgi ich khac dbi voi nguoi lao dong trong Cong ty,
ké ca nguoi quan ly thuge thdm quyén bé nhiém cia Tong Gidm déc.

g) Tuyén dung lao dong.
h) Kién nghi phuong én tra cb tirc hodc xi 1y 16 trong kinh doanh; bf,/ ?'/
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i) Hang nam, Téng Giam dbc phai xdy dung va trinh HDQT phé chuén ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dép tmg cac yéu ciu cia
muc tiéu, dinh huéng phat trién Cong ty va ké hoach kinh doanh, k& hoach tai chinh
ndm (05)ndm.

k) Chuén bi cac du toan dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty (sau déy
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly cua Céng ty theo ké hoach kinh doanh.
Ban du toan hang ndm (bao gom ca ban can d01 ké toan, bao cdo két qua hoat dong
kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién), ké hoach ngan sach theo timg linh
vuc cho timg nim tai chinh s& phai dwoc trinh ¢ HPQT théng qua va phai bao gém
nhing thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty;

[) Tong Giam ddc chiu trach nhiém truéc HPQT va PHDCD vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duogc giao va phai bdo cdo cac co quan nay khi duoc yéu ciu.

m) Tdng giam dbc phai diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay ciia Cong ty
theo diing quy dinh phap luat, Diéu 1& nay, hop déng lao dong di ky véi Cong ty va
nghi quyét, quyét dinh cia HPQT. Trong truong hop diéu hanh trai véi quy dinh tai
khoan nay ma gy thiét hai cho Céng ty thi Téng Giam déc phai chiu trach nhiém
truéc phap ludt va phai boi thuong thiét hai cho Céng ty.

n) Téng giam dbc c6 trach nhiém ban hanh vin ban phén cong trong Ban Tdng
gidm doc. Van ban phan cdng nay guiri dén HPQT va Ban kiém soat dé biét.

p) Quyen va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1é Cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia HDQT. '

Piéu 17. Quyén va nghia vu ciia K¢ todn truéng

1. Ké toan truong Cong ty ¢6 nhiém vu t& chirc thuc hién cong tac tai chinh ké
toan, théng ké cia Cong ty theo dung quy dinh ctia phép luat; giap HDQT, Chu tich
HPQT, Ban Téng Giam dbc gidm sat tai chinh cua Cong ty; chiu trach nhiém trude
HDPQT, Chu tich HPQT, Ban Tong Giam dbc va trudc phép luat v& nhiém vu cla
minh.

2. Viéc lya chon, bd nhiém, mién nhiém va cach chirc Ké toan trudng duge thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 34 Piéu 18 Céng ty, quy dinh ndi by ctia Cong ty va quy
dinh phap ludt c¢ lién quan.

3. Quyén han, trach nhiém va pham vi giai quyet cong viéc ctia Ké toan trudng
duoc thyc hién theo quy dinh ctia Luat Ké toan va Piéu 1é Céng ty.

Muc 6
NGUOT QUAN LY CAC PON VI TRUC THUQC

Piéu 18. Quyén va nghia vu cia Nguwoi quén ly cac don vi true thuje
Quyen va nghia vu cia Ngudi quan ly cac don vi true thude dugce quy dinh trong
quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi duoc giao quan ly; co ban nhu sau:

1. Cha dong té chire thuce hién cong viéc thudce chure ndng, nhiém vy, quyen han
cua don vi minh quén ly; tuén thu quy ché, quy dinh, quy trinh va céc quyét dinh do
ngudi ¢ thAm quyén cva Céng ty ban hanh; chip hanh chinh sach, phdp luit ctia Nha
nuac.

2. Chu dong phéi hop véi Nguoi quan 1y cia cac don vi truc thude khac dé xur
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Iy nhitg van d& c6 lién quan dén cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cta don vi va
thyc hign nhi€ém vu chung ctia Cong ty. Nhitng viéc phat sinh vugt qua thAm quyen
phai kip thoi bdo cdo cap trén cho y kién chi dao dé giai quyet khong dun day cong
viéc thudc nhiém vy, thAm quyen ctia don vi minh sang don vi khdc hodc Ién cap trén.
Truorng hop cdng viéc dugc giao khong thudc nhiém vu, tham quyen giai quyét ctia
don vi minh, nguoi dimg dau don vi bao cdo cip trén truc tiép dé chuyén cho don vi
khéc xir Iy. Néu cip trén vin giao cho don vi xir Iy c6ng viéc d6 thi Nguoi quan ly
cac don vi truc thudc phai ¢ trach nhiém t chirc thuc hién nghiém tic.

3. Cép pho c6 trach nhiém bao cdo kip thdi véi cAp truong vé két qua xir Iy cong
viéc ctia minh trong pham vi linh vuc dugc phén cong.

4. C6 trach nhiém t6 chuc kiém tra, gidm sat va don ddc thuc hién cic nghi
quyét, quyét dinh cua cAp trén va ctia minh. Nguoi quan ly ding dau don vi truc thude
chiu trach nhiém cudi cting truéc cp trén va phap luat vé ket qua thuc hién cong viéc
dugc giao, ké ca nhimg viéc da phan cong, ty nhiém cho cap phé xir ly.

5. Khi ving mit tai co quan, cap trudong phai uy quyen cho cap phé quén l)’/, diéu
hanh don vi. Ngudi duge uy quyén chiu trach nhiém trude ngudi uy quyén, cap trén
va trudc phap luét vé moi hoat dong ctia don vi trong thoi gian dugc uy quyén.

6. Trudong hop cén thiét phai ban hanh quy dinh lam viéc dé 4p dung trong noi
b6 don vi. Noi dung quy dinh khong dugc trai voi quy dinh cta phép ludt va cic quy
dinh ndi bd cua Cong ty.

Piéu 19. Ngwdi lao dong khong giir chire danh, chirc vu tai Cong ty

Ngudi lao dong khong giit chirc danh, chirc vu tai Cong ty c6 quyén va nghia vu
dugc xac dinh theo timg vi tri cong viée cu the, co ban nhu sau:

1. Chip hanh day du, ding quy ché, quy trinh nghiép vu, quy dinh, quyét dinh
quan ly ndi b do cap co thim quyén ban hanh.

2. Chu dong nghién ciru, tham muu cho ngudi quan 1y don vi vé linh vuc chuyén
moén dugc giao.

3. Chju trich nhiém vé y kién d& xudt, tién do, chat lugng, hiéu qua cia cong
viéc duoc giao;

4. Thuc hién céc_quyén va nghia vu khac cua nguoi lao dong theo quy dinh cua
phap luat, Cong ty va don vi.

. Muc 7
CHUYEN GIA TiNH TOAN

Piéu 20. Nhiém vu ciia Chuyén gia tinh toin

Nhiém vu cua chuyén gia tinh toan dugc thuc hién theo quy dinh cua Luét Kinh
doanh bao hiém, cac quy dinh phap luit khac va cac van ban sira doi, bo sung. Cu thé
nhu sau:

1. Tinh toan phi bao hiém va tham gia xay dung quy tic, diéu khoan ctia cac san
pham bao hiém, tai bao hiém, xé4c nhén phi bao hiém dugc xdy dung dua trén s6 liéu
théng ké, dam bao tinh kha thi vé kinh té, k§ thuit ctia sin phim va kha ning thanh
toan cuia Cong ty, hang ndm danh gié chénh l€ch gilta cac gia dinh tinh phi so v&i thuc

té trién khai ctia timg san pham; l/((l'/ r



2. Tinh toan viéc trich l4p du phong nghiép vu bao hiém theo quy dinh cua phép
luat;

3. Tham gia thuc hién tach ngudn vén chu s& hiru va ngudn phi bao hiém phu
hop v6i quy dinh phap luat;

4. Panh gia tinh hinh chi bdi thuong ctia Cong ty;

5. Pinh ky hang quy tinh toan kha nang thanh toan ctia Cong ty va xac nhéan vao
bao céo kha ning thanh toan giri B6 Tai chinh theo quy dinh cua phap luat;

6. Bdo céo kip thoi bang vin ban cho HPQT, Chu tich HDQT, Ban Tbng Giam
d6c, vé moi van dé bat thudng co kha ning anh huong bat loi toi tinh hinh tai chinh
cta Cong ty. Trong trudng hop nghiém trong c6 thé anh hudng dén kha ning thanh
toan ctia Cong ty, chuyén gia tinh toan du phong nghiép vu va kha ning thanh toan
phai bao céo truc tiép Bo Tai chinh;

7. Danh gia chuong trinh tai bao hiém va céc hop déng téi bao hiém trudc khi
trinh Téng Gidm ddc, HDQT phé duyét;

8. Cac nhiém vu khac dé dam bao an toan tai chinh cho Cong ty.

Muc 8
CO CHE PHAN CONG, PHAN CAP, UY QUYEN

Piéu 21. Quy dinh chung

1. Viéc phan cong, phan cép, Gy quyén phai tuin thi ding cac quy dinh ctia phép
ludt, cac quy ché, quy trinh nghié€p vu va quan ly ndi bd cuia Cong ty.

2. Pam bao nguyén téc tap trung dan chi va ché do trach nhiém ngudi dimg diu
ddng thoi phat huy cao d6 tinh thin chi dong sang tao, phéi hop thuc hién c6 hiéu
qua nhiém vy dugc giao cua timg nguoi lao dong Cong ty. Moi ca nhan phai chiu
trach nhiém trudc cép trén, tb chirc va phap lut vé cac quyét dinh ctia minh.

3. Viéc phan cong, phéan cip, Gy quyén phai cu thé, r5 nguoi, 18 viée, co trach
nhiém phép ly va co ban phu hgp véi chiic néing, nhi€ém vu cua don vi; ning luc, s&
truong, chuyén mon cta tirng ca nhan.

4. T6 chirc va ca nhan, duge phan cong, phan cép, ity quyén phai c6 trach nhiém
thuc hién nhiém vu theo ding néi dung dugc giao va phai chiu trach nhiém vé cac
quyét dinh cta minh. Cin ci yéu cdu cdng viéc cu thé, trudce khi tién hanh giao dich,
nguoi duge phén cong, phan cép, uy quyen c6 trach nhiém thong bao vé pham vi
quyén han dugc thuc hién ctia minh dé déi tac biét.

5. T chirc va c& nhan c6 thdm quyén phan cong, phén cip, Gy quyén phai c6
trach nhiém ting cuong kiém tra, giam sat, don déc viéc thuc hién nhiém vu cta don
vi, ¢a nhan dugc phan cong, phan cap, uy quyén va la nguoi lién d6i chiu trach nhiém
vé viéc phan cong, phan cap va uy quyén cua minh.

6. Viéc phén cong, phian cép, Uy quyén phai duoc 1ap thanh van ban dudi hinh
thire quy ché, quy dinh, quy trinh hodc van ban riéng vadi day du cac ndi dung, hinh
thurc theo quy dinh cua phap luét va Cong ty. J!/ */



Piéu 22. Phin cdng

Phéan cong la viéc nguorl dung d4u mdi cip (ngudi phin cong) giao cong viée
cho céc ca nhan cung cip (ngudi duge phan cong).

1. ThAm quyén phan céng:
a) Chu tich HPQT phéan coéng cho céac thanh vién HDQT.
b) Téng Giam dbc phan cong cho thanh vién Ban Téng Giam déc.

¢) Ngudi dimg dau céc don vi truc thude co quyén phan cong cho cic ca nhan
trong don vi.

2. Quyén, trach nhiém trong phin cong:

) Ngudi co thAm quyén phan cong c6 thé thay dbi ngudi dugce phan céng néu
thay su thay d6i do 1a phu hop va cé loi hon cho Céng ty.

b) Ngudi quan ly la cAp pho khi thuc hién nhiém vu theo phén cong dugc nhéin
danh cap trudng va chiu trach nhiém nhu chp trudng vé quyét dinh ctia minh.

¢) Ngudi co thdm quyén phén cong dong thoi 1a ngudi c6 trach nhiém kiém tra
danh gia két qua thuc hién cong viéc cia ngudi duge phin cong.

d) Trudng hop c6 hai hay nhiéu quyét dinh phan céng, ndi dung cong viéc khac
nhau, ngudi dugc phan cong phai uu tién thuc hién cong viéc theo su phan cong cua
ngudi c6 thim quyén cao nhit.

3. Céc hinh thirc van ban phéan cong:

a) Céc co ché, quy ché, quy trinh nghiép vu, quan Iy ndi bd 6 ndi dung thé hién
su phén cong;

b) Vin ban phﬁn\céng cdng viéc;

¢) Phiéu giao viéc;

d) Bién ban céc cudc hop;

d) Thong bao két luan cude hop;

e) Vin ban trién khai nghi quyét;

g) Loai vin ban khac thé hién noi dung phén cong cong viéc.
Piéu 23. Phén cip

1. Phén cép la viéc chia thanh cac chp quan ly; cAp trén (ngudi phan cap) giao
trach nhiém cho clp dudi trong hé thng quan ly. Ngudi chiu trach nhiém cudi cung
14 cip dugce giao quyén quéan ly (ngudi duoc phan cép).

2. Céng ty duoc chia thanh 02 cip quan ly: cdp Tru s& chinh va cép Chi nhanh
(don vi thanh vién).

3. Viéc phan cip phai thuc hién bing hinh thirc ban hanh cac co ché, quy ché,
quy trinh nghiép vu, quan ly ni bd va phai néu 1o trinh ty, tht tuc, dinh mic, pham
vi, trach nhiém ddi véi tirng nhiém vy, céng viée, linh vue.

4. HDQT ban hanh quy ché phan cép trong timg linh vyc: giao ket, thuc hién

hop dbng bao hiém va giam dinh boi thuong, quan ly déu tu xay dung co ban va mua
sim tai san... va cac quy ché phan cép can thiét khac. lﬁ/ 7‘/
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Piéu 24. Uy quyén

1. Uy quyén la viéc ngudi ¢é thim quyen giao nhiém vu, trach nhiém va quyen
han hop phap ctia minh (nguoi uy quyén) cho ngudi khic (ngudi duoc ty quyén) dé
thuc hién cong viéc cu thé.

2. Uy quyén lai 1a viéc ngudi duge uy quyén (ngudi vy quyén lai) giao nhiém
vu, trach nhiém va quyén han hop phap dugc uy quyén cho nguoi thir ba (ngudi duge
ly quyén lai) thuc hién cong viéc cu thé.

3. Ngudi ity quyén 1a ngudi c6 thAm quyén theo Diéu 1é va cac quy dinh ndi bd
cua Cong ty.

4. Nguoi duge uy quyén, ngucrl dugc iy quyén lai co thé 1a can bd trong hé
thong Céng ty hodc ngoai hé théng Céng ty cé chirc ning, nhiém vu thyc hién ndi
dung uy quyén dugc phap luit cong nhén.

5. Ngudi uy quyén phai chiu trach nhiém trong pham vi Gy quyén. Ngudi duge
ty quyén, ngudi duge ty quyen lai phai chiu trach nhiém khi khong thuc hién ding
ndi dung, pham vi dugce uy quyén.

6. C6 thé iy quyén thudong xuyén hoic ty quyén timg l4n.

i Uy quyen phai lap thanh vin ban néu rd ndi dung, pham vi thuc hién, thoi han
Uy quyén va ché do thong tin bao cdo két qua thuc hién cho ngudi ty quyén.

7.1. Giy gidi thiéu la  dang thu tuc uy quyén gian tiép dung dé ctr cip dudi thay
minh lién hé vé6i co quan, t6 chirc thuc hién mot cong viéc don gian. Truong hop nay,
ngudi duge giao nhiém vu khong ky bét ky mot loai glay td nao; ndi dung quan trong
1a tu cach phap ly ciia ngudi ky gidy gisi thiu dé 1am bing chimg vé sau.

7.2. Gidy Uy quyén hoic Quyet dinh Uy quyen la van ban phén cong nhiém vu
trong ndi by Cong ty ghi nhan vi¢c ngudi c6 thim quyen “hy quyén” chi dinh ngucn
dugc uy quyen dai dién minh thuc hién mot hodc mét s6 cong viéc trong pham vi
duoge néu trong Gidy ty quyen Bay la loai van ban c6 gla tri trao quyén ctia minh cho
ngu'cu khac thye hién cong vigéc ciia minh. Glay uy quyén dugc st dung d6i voi cong
viéc quan trong, phirc tap va ndi dung céc quyén, nghia vu cua nguoi nhan ty quyen
phai duge chi tiét hoa trong Giy ay quyen

Diéu 25. Trach nhiém cin trong, trung thye va tranh xung dgt vé quyén loi

1. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm doc va ngudi quan
ly, nguoi kiém soat khac phai cong khai cac 1oi ich cé lién quan theo quy dinh cua
Luat Doanh nghi€p, Luat Ching khoén va céc vén ban phép luét lién quan.

2. Thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidam dbc, ngudi quan
ly, ngudi kiém soat khéc va nhitng ngudi cé lién quan ctia cac thanh vién nay chi dugce
str dung nhitng théng tin c6 dugc nho chirc vu ciia minh dé phuc vu loi ich ctia Cong

ty.

3. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém so4t, Téng Giam ddc va nguoi quan
ly, ngudi kiém soat khéc c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho HDQT, Ban klem
soat ve cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cdng ty khac do Cong ty nim quyén
kidm soat trén 50% trd 1én vdn diéu 1& véi chinh dbi tuong d6 hodc véi nhu'ng nguoi
c6 lién quan cua ddi tuong dé theo quy dinh cta phap luat. Dbi véi cac giao dich néu
trén do PHDCD hodc HDQT chép thuan, Céng ty phai thuc hién cong b théng tin
v& céc nghi quyét nay theo quy dinh ciia phap luit chimg khoan vé cong bé thong tin.
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4. Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai loi ich
cho thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan cua thanh vién dé theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép, Luit Ching khoan va Diéu 1€ Cong ty.

5. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc, ngudi quan
Iy, nguoi kiém soét khdc va nhirng nguoi c6 lién quan cua cac dbi tuong nay khong
dugce sir dung hoc tiét 16 cho ngudi khéc céc thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao
dich ¢o lién quan.

6. Giao dich glua Cong ty v6i mdt hodc nhiéu thanh vién HPQT, thanh vién Ban
kiém soat, Téng Gidm dbc, ngudi quan ly, nguoi kiém soat khac va céc ca nhén, td
chirc ¢6 lién quan dén cac dbi twong nay khong bi vo hiéu trong céc trudong hop sau
day:

a) Dbi voi giao dich c6 gié tri nho hon hozc bing 5% tdng gi tri tai san dugc
ghi trong béo cdo tai chinh géan nhét, nhimg ndi dung quan trong ctia hgp dong hoic
giao dich cling nhu céc mdi quan hé va loi ich ctia thanh vién HDQT, thanh vién Ban
kiém soat, Tong Giam dbc, nguoi quan ly, nguorl kiém soét khac da dugc béo céo
HDQT va dugc HPQT théng qua bédng da so phiéu tan thanh ctia nhitng thanh vién
HDQT khong co6 loi ich lién quan;

b) Béi véi giao dich c6 gia tri'lén hon 5% hodc giao dich din dén gia tri giao
dich phéat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri
tir 10% trd 1én tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhitng
noi dung quan trong cua giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich ctia thanh vién
HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm ddc, nguoi quan ly, ngudi kiém soat
khac da dugc cong bd cho cac ¢d dong va dugc PHPCD thong qua bing phiéu biéu
quyét ctia cac c6 dong khong cd 1oi ich lién quan.

7. Cong ty khong dugc phép cAp cac khoan vay, bao lanh, hoic tin dung cho céc
thanh vién HDQT, Téng Giam déc, ngudi quan ly, ngudi kiém soat khac va ngudi c6
quan h¢ gia dinh cua nhimg ngudi nay hodc phap nhan ma nhimg ngudi nay c6 cac
loi ich tai chinh, trir khi PHPCP c6 quyét dinh khac.

Chwong III
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI DPONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT, BAN TONG GIAM POC

Piéu 26. Nguyén tic phdi hop

HDQT, Ban kiém so4t, Ban Téng Gidam dbc ctia Cong ty phdi hop hoat dong
theo nguyén tac sau:

1. Luén trung thanh va vi loi ich chung ctia Céng ty.
2. Tun tht nghiém tic cdc quy dinh c6 lién quan cua phép luét va cia Cong ty.
3. Thue hién nguyén tic tap trung, dén chi, céng khai, minh bach.

4. Lam viéc v6i tinh than trach nhiém cao nhét,  trung thuc, hop tac va thuong
xuyén trao doi nhiam cling nhau thdo g& cic vudng mic, kho khin (néu co).

Diéu 27. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri va Ban Tong Gidm doc

1. HDQT dam bao tao moi diéu kién thuan l¢i vé co ché, chinh sach, ngudn nhéan
luc, co s& vat chat dé Ban Tong Giam doc hoan thanh nhi€ém vu dugc giao. [,(M

F
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2. Céc nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT c¢6 hiéu luc bét budc thi hanh. Khi tb
chirc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, néu phat hién vin d& khong co loi
cho Céng ty thi Ban Téng Gidm ddc c6 trach nhiém dé& nghi HDQT xem x¢t, diéu
chinh cho phu hop. Truong hop HDQT khéng diéu chinh nghi quyet quyét dinh thi
Ban Tdng Giam ddc van phai thuc hién nhung ¢ quyén bao luu ¥ kién.

3. HPQT hodc thanh vién HDQT dugc Chu tich HDQT uy quyén cd thé yéu cﬁ}u
Ban Tong Giam doc tam dung, diéu chinh mot s6 quy€t dinh, chi dao néu nhan thay
cac quyét dinh hodc chi dao doé khong cd loi hodc ton hai dén loi ich cia Cong ty.

~ 4.Ban Téng Giam dbc c6 trach nhidm béo céo HDQT nhimng véan dé lién quan
dén hoat dc:mg dieu hanh cua Cong ty va viéc chi dao diéu hanh thuc hién cac nghi
quyet, quyet dinh cia HDQT va BPHPCD Cong ty.

5. Chu tich HPQT tham du hoac il){ quyén cho thanh vién HPQT tham du péc
cude hop giao ban l}ogc céc cudc hop chuan bi cac ndi dung trinh HDQT do Ban Tong
Giam doc chu tri dé lang nghe va chi dao hdi nghi.

6. Tai cac cudc hop HDQT, Chu tich HPQT hoédc nguoi duge Chu tich HDQT
lly quyén chu tri cudc hop HPQT c6 thé quyét dinh moi Ban Tong Giam déc, Trudng
cac Uy ban, Ban, Phong Tru s& chinh, Gidm ddc cac Chi nhanh truc thude tham du,
bao céo cong viée cu thé c6 lién quan va tham gia ¥ kién (néu cin thiét).

7. Theo yéu ciu ctia Cha tich HPQT, Ban Téng Giam ddc va nhiing ngudi quan
Iy, ngudi kiém soét khac (trir Ban kiém soat) ¢6 trach nhiém béo céo vé nhimg thong
tin hoat dong kinh doanh mét cach diy du va trong thoi gian ngin nhit dé Chu tich
HDQT nim bét kip thoi.

8. Dinh ky hang quy, hang nam, Téng Giam dbc guri bao céo vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh ctia Céng ty, bdo cdo thuc hién nghi quyét, quyét dinh cia HPQT,
PHDCD cho Chu tich HPQT, céc thanh vién HPQT cung kién nghj can thiét dé thuc
hién nhiém vu theo thim quyén. Khi phét hién c6 rti ro hoic céc su cb Xay ra co thé
anh hudng xau dén uy tin hodc hoat déng kinh doanh ctia Cong ty, Tong Gidm dbc va
ngudi quan 1y can kip thoi béo cdo Chi tich HDQT va céc thanh vién HPQT truc tiép
phu trach cdng viéc d6 biét dé c6 bién phap xir Iy kip thoi.

Piéu 28. Phdi hop giira Hoi dong quan tri va Ban kiém soat

1. HDQT c6 trach nhiém hop tac chit ché va tao moi diéu kién thudn loi cho cac
thanh vién Ban kiém soat trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén han ctia minh,
dong thoi ¢6 trach nhiém chi dao, giam sat viéc chan chinh va xir ly cac sai pham theo
kién nghi ctia Ban kiém so4t.

2. HDQT dam béo cac thanh vién Ban kiém soat duoc moi tham du ddy du cac
cude hop dinh ky va bit thuong caa HDQT.

3. Ngoai cac thong tin béo cao theo dinh ky theo quy dinh, thanh vién Ban kiém
sodt ¢ thé dé nghi HPQT cung cip céac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh cia Céng ty.

4. HbQT dam bao tAt ca cac ban sao théng tin tai chinh va cac thong tin khéc
dugc cung cap cho thanh vién HDQT, nghi quyet quyét dinh va bién ban hop HDQT
s€ dugc cung cap cho thanh vién Ban kiém soat ddng thoi véi vie cung c4p cho thanh

vién HDQT. // V
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Piéu 29. Phéi hop hoat déng giira Ban kiém soit va Ban Tong Gidm doc

1. Tru'cmg hop can thiét, Ban Téng Giam dbc c6 thé moi Trudng Ban kiém soat
hodc thanh vién Ban kiém soat tham du hop vdi Ban Tdng Gidm déc hoic cac cude
hop khac. Khi tham du hop, Truéng Ban kiém soat hozc thanh vién Ban kiém soét c6
thé dong gop v kién (néu c6). Ban Tong Giam dbc giri cho Ban kiém soét 01 bién ban
hop nay.

2. Ban Tdng Giam dbc thuc hién béo cdo dinh ky, theo yéu cdu ctia Ban kiém
soat theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1€ Cong ty va cac van ban ndi b khéc.

3. Ban Téng Giam dbc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Trudng
Ban kiém soat duoc tiép can thong tin, béo cdo trong khoang thdi gian nhanh nhét.

4. Céc van ban bao cdo cua Ban Téng Giam dbc trinh HPQT phai duoc gt dén
Trudng Ban kiém soét ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu giri dén thanh vién
HDQT.

Chwong IV
DPANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG, KY LUAT
POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, BAN TONG GIAM POC

Difeu 30. D4nh gid hoat dng cia thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soit, Ban Tong Gidm doc, Ké toin truwéng va Ngudi quéan ly cac don
vi truc thudc trong hoat dong quan ly, kiem soit Cong ty

1. HDQT danh gia hoat ddng cua céac thanh vien HDQT, Ban Téng Giam déc,
K¢ toan trudng, Chu nhiém cac Uy ban.

2. Chu tich HDQT danh gia hoat dong cua Trudng, Pho cac Ban truc thudc
HDQT va Nguoi dimg dau cic don vi don vi truc thude.

3. Téng Giam dbc hodc ngudi duge phan cong/ Gy quyén danh gia hoat dong
cua nhitng ngudi quan ly con lai.

4. Ban kiém soat danh gia hoat dong ciia cac thanh vién Ban kiém soat.

5. Viéc xur ly ky luét, khen thudng trong hoat d6ng quan tri diéu hanh thuc hién
theo cac quy dinh c6 lién quan cua Cong ty.

6. Tiéu chi danh gid hoat dong

a) Két qua thuc hién cong viéc dugce giao gébm mirc dd hoan thanh, khéi luong,

chét luorng, tién d6, hiéu qua céng viéc ciia ca nhan va su phat trién, két qua hoat dong
cua don vi.

b) Chap hanh dudng 16i,' chu truong chinh sach ciia Pang va phap luat ctiia Nha
nudce; phap luat vé phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- ©) Phim chét, dao duc, 16i séng, nhén thire, tu tudng, viéc tuan thu va chép hanh
biéu 1€ Cong ty, chu trwong, co ché, quy ché, quy dinh cua Cong ty va phap luat.

d) Tinh than hoc tdp nang cao trinh dg, tinh trung thuc, clu thi trong cong tac, y
thuc td chirc ky luét, tinh than trach nhiém trong cong viéc duoc giao va vi tri dang

dam nhiém. U’V il/
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d) Nang lyc tham muu, quan ly; phong cach, thai do trong quan 1y cong viéc;
kha ning huéng din, ddo tao nhan sy dudi quyén.

e) Poan két, phdi hop trong don vi ctia minh, véi cac don vi khac trong hé théng
va mac do tin nhiém v&i can bd nhén vién.

7. Danh gia, xép loai lao dong thuc hién theo quy dinh vé quan 1y ngudi lao dong
ctua Cong ty.

Piéu 31. Khen thwéng

1. Tap thé, ca nhén trong Cong ty c6 thanh tich trong viéc quan ly, kiém soat
Cong ty va cac nhiém vu khéc duoc giao s& dugce xem xét, khen thudng theo quy dinh
cua Cong ty va phép luat.

2. Hinh thirc khen thudng, tiéu chuén cu :[hé, trinh tu thu tuc khen thudng, cép
quyét dinh khen thudng thuc hién theo Quy ché thi dua khen thudng cia Cong ty.

Piéu 32. Ky luit

Tap thé, c4 nhan ctia Cong ty trong qué trinh thuc thi nhiém vu ctia minh néu vi
pham quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh khéc ctia Cong ty thi tiry
tinh chét, mirc d6 va hiu qua cta hanh vi vi pham s& bi xtr ly ky luat theo quy dinh
cua phap luét va/hodc Cong ty.

_ ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Piéu khoan hiéu lue
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky sau khi d4 duoc thong qua tai DHDCD.

2. Viéc stra d6i, b sung, thay thé Quy ché nay do HDQT quyét dinh va duoc
thong qua tai PHPCD.

3. Nhitng vin @ chua duoc dé cap trong Quy ché nay s& duoc thuc hién theo
cac quy dinh cua phap ludt 6 lién quan va quy dinh ndi by khac cua Cong ty. Truong
hop do c6 su thay dbi quy dinh ctia phap luit din dén c6 ndi dung ctia Quy ché nay
khong con phit hop thi quy dinh d6 duong nhién hét hiéu luc thi hanh va dugc thuc
hién theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng Giam ddc, ngudi
quan ly, ngudi kiém sodt khic va ngudi lao dong trong Céng ty chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay./.

e * /)
TM. HOI PONG QUAN TRIW

Nguyén Tién Hai

IS




